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Vademecum tutor universitario piattaforma 
Stage  

Introduzione 

1      Benvenu' sul portale "Stage e Tirocini" dell'Università di Camerino. 

Qui potrete pubblicare le offerte di stage da me?ere a disposizione degli studen' dell'Ateneo. 

Accesso 
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Pubblicazione offerta di stage 

  

4 
 

 



 4 

 

5 
 

 

 
 



 5 

 

È possibile creare un'offerta e salvarla come "Bozza" per tornare e modificarla 
successivamente. 

Quando l'offerta è pronta, sarà necessario impostarla nello stato "Pubblicata" per renderla 
disponibile agli studen'. 
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Gestione candidature 

Quando saranno disponibili nuove candidature per un’offerta di stage pubblicata, riceverai una 
no'fica via email sul tuo indirizzo di Ateneo. 
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Lista stage 

Dopo l’acce?azione degli studen' ai tuoi stage o la tua assegnazione come Tutor universitario, 
troverai tuI gli stage nella tua area riservata. 
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  •  Nel caso di Stage in Ateneo:  si passa subito alla fase  “Compilazione progetto” . Lo 
studente inserisce i dati del progetto formativo: coordinati con lui per verificarne la correttezza. 

  •  Nel caso di Stage aziendale:  prima della compilazione del progetto formativo si dovrà 
attendere che venga nominato un Tutor aziendale. 
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Assegnazione Tutor di supporto 
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Rifiuto incarico 

 

Sarà possibile rifiutare l'incarico solo fino a quando il Delegato del Re?ore non avrà firmato il 
proge?o forma'vo. 
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Firma progetto formativo 
 
Una volta che lo studente avrà confermato tuI i da' inseri', potrai visualizzare e firmare il 
proge?o forma'vo. 
Riceverai un’email di no'fica sul tuo indirizzo di Ateneo. 
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In caso di problemi con il processo di firma digitale, è necessario conta?are l’Ufficio Stage. 
Sarà quindi possibile stampare e compilare manualmente il documento, firmato da tu?e le 
par' coinvolte. 
Una volta completate le firme, il documento dovrà essere inviato all’Ufficio Stage, che 
provvederà a caricarlo sulla pia?aforma per consen're l’avvio dello stage. 
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 “Conferma”  
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Registro presenze 

 

Sarà lo studente a inserire le giornate di presenza, mentre il Tutor universitario avrà il compito 
di verificare e confermare i da' inseri'. 
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Il Tutor di supporto avrà la possibilità di confermare le presenze dello studente al tuo posto. 

Lo studente potrà eliminare i da' inseri' finché non saranno da te conferma'. In caso di 
inesa?ezze, è possibile coordinarsi con lo studente per correggere le informazioni prima 
della conferma. 
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Conclusione e Questionario 

 

Lo stage può essere concluso solo dopo aver raggiunto il numero minimo di ore previsto. 
Per qualsiasi problema, conta?a l’Ufficio Stage. 
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